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DECRETO MUNICIPAL N° 125
DE 26 DE SETEMBRO DE 2016

DISPOE SOBRE A ABERTURA DE CREDITO SUPLEMENTAR NO OR-
CAMENTO DO FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE
CONCEICAO DE MACABU.

O Prefeito Municipal de Concei¢do de Macabu, no uso de suas atribuicdes
legais, de acordo com o art® 4°, § 2°, alinea c, da Lei municipal n® 1.423 de 28 de
dezembro de 2015;DECRETA:
Art. 1° - Fica aberto o Crédito Suplementar na importancia de R$ 6.000,00 (Seis
mil reais), para reforcar dotagdes orgamentarias do Fundo Municipal de Assis-
téncia Social de Conceigdo de Macabu, constantes do Anexo .
Art. 2° - Os recursos para atender ao Art°. 1°, serdo provenientes de anulagao
parcial ou total de dotagdes orcamentarias do Fundo Municipal de Assisténcia
Social de Conceicdo Macabu, constantes do Anexo |, nos termos do Art°. 43,
Item 111, da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964.
Art. 3° - Este Decreto entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

CLAUDIO EDUARDO BARBOSA LINHARES

- Prefeito -

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DE MACABU
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |
cODIGOS VALORES
PROGRAMA DE TRABALHO DESPESAS FONTE _ NR REFORGO  ANULAGAO
FMAS
05.08.122.0801.2.751 3190.11.00 000 2 6.000,00
05.08.243.0805.2.762 3390.30.00 000 30 6.000,00
TOTAL 6.000,00 6.000,00

Decreto n° 125/2016

DECRETO MUNICIPAL N° 0124
DE 26 DE SETEMRO DE 2016

DISPOE SOBRE A ABERTURA DE CREDITO SUPLEMENTAR NO OR-
CAMENTO DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CONCEIGAO DE
MACABU.

O Prefeito Municipal de Conceicdo de Macabu, no uso de suas atribuicdes
legais, de acordocom o art® 4°, § 2°, alinea c, da Lei municipal n° 1.423 de 28 de
dezembro de 2015; DECRETA:
Art. 1° - Fica aberto o Crédito Suplementar na importancia de R$ 80.000,00
(Oitenta mil reais), para reforgar dotagdes orgamentarias do Fundo Municipal
de Saude de Conceigdo de Macabu, constantes do Anexo .
Art. 2° - Os recursos para atender ao Art°. 1°, serdo provenientes de anulagdo
parcial ou total de dotagdes orcamentarias do Fundo Municipal de Salde de
Concei¢do Macabu, constantes do Anexo |, nos termos do Art°. 43, Item 111, da
Lein®4.320, de 17 de margo de 1964.
Art. 3° - Este Decreto entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

CLAUDIO EDUARDO BARBOSA LINHARES

- Prefeito -

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE MACABU
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

CODIGOS VALORES
PROGRAMA DE TRABALHO DESPESAS FONTE _ NR REFORCO  ANULAGAO
FMS

R$
04.10.301.0409.2.594 339032 51 96 80.000,00
04.10.301.0406.2.577 319004 0 41 R$ 50.000,00
04.10.302.0408.2.601 319004 52 113 R$ 30.000,00
R$
TOTAL R$ 80.000,00  80.000,00

Decreto n°0124/2016

Instrugdo Normativa SEMCI N° 001/2016

Ementa: DISPOE SOBRE A ADMINISTRACAO DA FROTA DE
VEICULOS PERTECENTES AO MUNICIPIO DE CONCEICAO DE
MACABU E VEICULOS, MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
DEPEDENTES QUE RECEBEM RECURSOS DO TESOURO MUNI-
CIPAL.

A Secretaria Municipal de Controle Interno, no uso de suas atribuicdes
legais conferidas pela Lei Organica Municipal.

Considerando, que o Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto
na Constituicdo Federal, nas normas gerais de Direito Financeiro contidas na
Lei Federal n°4.320/64, Lei Complementar Federal n® 101/00, no artigo 54,
inciso I e 11, da Lei Organicado TCE/RJ c/c 0 § 2°, do artigo 65 do Regimento
Interno do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.
Considerando, a necessidade de disciplinar e normatizar o uso da frota de
veiculos do Poder Executivo Municipal;

Considerando, a necessidade de regulamentar procedimentos para uso, guar-
da, conservagdo e abastecimento dos veiculos e politica disciplinar para os
condutores;

Considerando, a necessidade de fortalecer o Controle Interno, no ambito do
Poder Executivo Municipal.

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS/CONCEITOS

Art. 1°. Disciplinar as normas de gerenciamento, uso e controle da frota de
veiculos automotores proprios, cedidos e locados, no ambito da Prefeitura
Municipal de Conceicdo de Macabu, na forma desta instru¢cdo normativa.
Art. 2°. Para efeito desta Instru¢do Normativa adotam-se as seguintes defi-
nicoes:

| - Veiculos de Representagdo - aqueles destinados ao uso do Prefeito, do
Vice-Prefeito, do Chefe de Gabinete do Prefeito, dos Secretarios Municipais
e seus respectivos Assessores Executivos.

Il - Veiculos de Servigo - aqueles destinados ao uso exclusivo em servigo,
voltados ao atendimento das necessidades operacionais de cada Orgéo ou
Entidade.

Il - Maquinas e Equipamentos - aqueles destinados ao uso exclusivo na
manutencédo de estradas vicinais, limpeza de valas, c6rregos, de uso em
servigos agricolas, rogadeiras, motosserras e outros que utilizem combusti-
veis (Diesel Gasolina e Alcool).

IV - Unidades Executoras - as diversas Unidades da estrutura Organizacional
no exercicio de suas atividades de controle interno inerente as suas fungoes
finalisticas ou de carater administrativo, que se sujeitam a observancia das
rotinas de trabalho e dos procedimentos de controle estabelecidos nas ins-
trucbes normativas.
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V - Diéario de Bordo - documento tipo planilha que sera usado como forma de
controle do uso do veiculo, conforme modelo descrito no Anexo | desta
Instrucdo Normativa e tera valor probante para futuras auditorias e fiscaliza-
¢Oes dos 6rgdos de controle. Seu preenchimento e uso diarios sdo obrigatori-
0S.

V1 - Servidor PUblico - quem embora transitoriamente ou sem
remuneracdo,exerce cargo, emprego ou funcéo publica. Equipara-se a funcio-
nario publico quem exerce cargo, emprego ou fungdo em entidade paraestatal
e quem trabalha para empresa prestadora de servi¢o contratada ou conveniada
para execucdo de atividade atipica da Administragdo Publica.

Paréagrafo Unico - Para efeito desta Instru¢do Normativa, utilizar-se-a classi-
ficagdo para veiculos de servigos de acordo com o Cédigo de Transito Brasi-
leiro - CTB:

| - de passageiro;

Il - de carga;

Il - misto.

CAPITULO I

DA IDENTIFICACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 3° A frota de veiculos préprios do Municipio transitara , obrigatoria-
mente, portanto placas brancas de acordo com os modelos estabelecidos pelo
Conselho Nacional de Transito - CONTRAN.

§ 1° Os veiculos proprios portardo, obrigatoriamente, seu numero de patriménio
afixado na coluna lateral esquerda do veiculo.

§ 2° Nos veiculos em que ndo for possivel afixar o nimero de patriménio na
coluna lateral esquerda, o mesmo devera ser afixado em outro local visivel e
seguro do veiculo.

Art. 4°. Os veiculos de representagdo do Prefeito e dos Secretarios Munici-
pais terdo placas especiais, de acordo com os modelos estabelecidos pelo
CONTRAN, na forma do § 3°, do artigo 115, da Lei 9.503/97 do Cédigo
Nacional de Transito.

Art. 5°. Os Veiculos de Servigos, proprios ou locados, serdo identificados:

I - Nas suas portas dianteiras, por meio de adesivos, constando a logomarca
da Prefeitura de Conceicdo de Macabu e 0 nome do Orgéo ao qual esta lotado,
em caracteres de cores definidos por Secretaria. Abaixo, separado por uma
linha, em caracteres de cor tambhém definidos por Secretaria,com o texto " Uso
Exclusivo em Servico".

Art. 6°. Nas licitagdes para locagdo de veiculos, realizadas pela Prefeitura
devera constar que os custos dos materiais e servigos para identificagdo deve-
rdo ser de responsabilidade das empresas contratadas.

CAPITULO 111

DA SOLICITACAO DE VEICULOS

Art. 7°. A solicitagdo de uso dos Veiculos de Servigo, sempre que possivel
devera ser feita com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, a
Unidade Executora da Secretaria Municipal de Administracdo(Divisdo de
Transportes)responsavel pela administragdo da frota.

§ 1° Na solicitagdo devera constar, pelo menos os seguintes dados:

| - Itinerdario a ser cumprido;

I - Numero de passageiros e discriminacdo do material ou do equipamento;
111 - Nome do passageiro e respectivo telefone.

§ 2° Ndo havendo embarque até 30 (trinta) minutos depois do horario fixado,
o atendimento sera cancelado e o veiculo retornara a garagem.

§ 3°- A Divisdo de Transportes ao verificar compatibilidade e horario, destino
e tempo de permanéncia, podera alocar veiculos de servigo de forma compar-
tilhada para atendimento de setores distintos.

CAPITULO IV

DO USO DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 8° O Veiculo de servico, classificado como "de passageiros", sera utiliza-
do somente nos dias Gteis, no horario de expediente.

§ 1° Em casos excepcionais, comprovada a necessidade do servico mediante
justificativa por escrito (podendo ser por meio eletrénico) da area demandante,
o dirigente maximo do 6rgdo ou, na sua auséncia, o diretor ou autoridade
equivalente, poderd autorizar o uso do veiculo fora dos dias e horarios fixados
no caput deste artigo, o que sera efetuado, sempre formalmente.

§ 2°. Fora do horario autorizado, os Veiculos de Servigo permanecerao, obri-
gatoriamente, nas respectivas garagens, ndo podendo ser utilizados para fins

particulares, sob pena de responsabilidade.

Art. 9°. Os Veiculos de Representagdo serdo usados, exclusivamente, para
obrigacdes decorrentes daqueles que ocupam o cargo.

Art. 10°. Todos os deslocamentos dos Veiculos de Servigo deverao ser, obri-
gatoriamente, registrados pelos condutores no Diario de Bordo, conforme
Anexol.

Paréagrafo Unico - Todos os Veiculos de Representagéo,com excegéo do Pre-
feito e do Vice-Prefeito, devem preencher o Diario de Bordo, com o controle
da quilometragemdiaria e informagdes sobre o destinoe razdo dos desloca-
mentos.

Art. 11. E vedado o uso de Veiculos de Servico da frota da Administragéo
Direta e Indireta, do Municipio para:

| - Fazer transporte coletivo ou individual de servidor publico, da residéncia
para 0 servigo e vice-versa, exceto na hipotese de viagem a servico, devida-
mente autorizada;

Il - Fazer o transporte de pessoas estranhas ao servi¢o publico, salvo no caso
de interesse publico;

Il - Transportar qualquer pessoa para casas de diversdes, supermercados,
colégio ou qualquer outro local, para atender interesses alheios ao servigo;
IV - Servir de transporte para passeio ou excursdo de qualquer natureza;

V - Transitar, sob qualquer pretexto, sem que o veiculo atenda as condigdes
exigidas pelo Cadigo de Transito Brasileiro;

VI - Transitar fora dos dias e horarios estabelecidos nesta Instrugdo Normativa,
exceto nos casos determinados no § 1°, art. 8°;

VII - Transitar sem portar documentagao e equipamentos exigidos pelo Cadi-
go de Transito Brasileiro;

VI11- Ser conduzido e/ou utilizado por servidor publico quando afastado, por
qualquer motivo, do exercicio da respectiva fungéo.

Art. 12. Aproibicéo, descrita no inciso VI, do artigo, ndo se aplica aos veicu-
los utilizados em Servigo de Urgéncia, tais como salvamento (Defesa Civil),
transporte de pacientes e outras necessidades da Secretaria de Sadde, e agdes
de Assisténcia Social, assim como os caracterizados como ambulancia, fisca-
lizagdo efou de operacdo de transito.

Art. 13. Todo e qualquer veiculo da frota do Municipio, s6 devera ser condu-
zido por profissional habilitado, titular do cargo de "motorista" do quadro
especifico do Orgdo ou a disposicao desses, a que pertencer o veiculo, bem
como os contratados temporariamente.

§ 1° Compete ao Diretor da Divisdo de Transportes, ou a quem ele delegar,
credenciar e autorizar os servidores publicos, ndo ocupantes de cargo de
motorista, desde que, devidamente habilitados, para que, em casos
excepcionaisque se fagam necessarios, conduzirem veiculos oficiais ou qual-
quer outro veiculo sob sua responsabilidade.

§ 2° Ao condutor do veiculo, sob qualquer pretexto é vedado a ele afastar-se
enquanto ndo realizar a verificagdo se o veiculo encontra-se apto para viajar
(6leo, 4gua, abastecimento e etc.), logo apds efetuar o regular estacionamento
e devido trancamento do respectivo veiculo.

§ 3° Fica proibido ao condutor de veiculo, ceder a diregdo a terceiros, sob pena
de responsabilizacéo.

CAPITULO V

DAS INFRAGOES DE TRANSITO

Art. 14. O condutor de veiculo da frota da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio é o responsavel pelas infragdes previstas no Cédigo Transito
Brasileiro e em seuregulamento, decorrentes de atos praticados na dire¢do do
veiculo.

§ 1°Para atender ao disposto neste artigo, deverdo ser observadas as seguintes
diretrizes e prazos

| - A Secretaria de Administragdo providenciara no prazo de 03 (trés) dias, a
contar da entrega pelo correio, o envio da notificagdo a Divisdo de Transpor-
tes para entrega do condutor;

Il - A Divis&o de Transportes ou Orgao de lotacdo do veiculo, promovera no
prazo de 10 (dez) dias, os procedimentos de:

a) Identificagdo do condutor responsavel pela infragdo;

b) Andlise da procedéncia da infracdo verificando se cabe recurso do
préprio Orgéo;

) Encaminhamento a Procuradoria Geral, para defesa no caso de im-
procedéncia da infracdo;

d) Proceder a notificagdo pessoal ao condutor infrator, para que este ser
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manifeste, por escrito, quanto a sua decisao de acatar a autuagdo ou apresen-
tar recurso junto ao Orgdo competente;

e) Comunicar ao Orgéo de Transito autuador, os dados do condutor,
para identificacdo dos responsaveis pela infragao.

§ 2° O pagamento das autuac¢des analisadas como procedentes, ndo cabendo
recurso,serdo de responsabilidade do condutor, sem prejuizo do procedimen-
to disciplinar cabivel.

§ 3° O encaminhamento por parte da Divisdo de Transporte ou do Orgéo de
lotagdo do veiculo, para Secretaria de Administragdo,serd composta de uma
cdpia da infracdo anexada ao Oficio, com autorizagdo do desconto em folha do
valor da multa, no salario do condutor/servidor autuado, se for o caso.

Art. 15. Quando a infragdo de transito ou o dano a veiculo oficial for de
responsabilidade de condutor de empresa contratada pela Prefeitura, o proce-
dimento atendera ao disposto no respectivo contrato de prestacdo de servi-
COs.

CAPITULO VI

DO ACIDENTE

Art. 16. O condutor de veiculo pertencente a frota da Prefeitura , quando se
envolver em acidente de transito, com ou sem vitima, devera necessariamente,
adotar os seguintes procedimentos, ainda no local:

| - Solicitar a presenca da viatura de fiscalizacdo da Policia Militar do Estado
do Rio de Janeiro (PMERJ), a fim de proceder a ocorréncia do acidente
comunicando, necessariamente tratar-se de "veiculo oficial™;

Il - Permanecer no local do acidente mantendo o veiculo na posicao original
até a remocdo do veiculo sinistrado o que somente podera ser efetuada pela
autoridade de transito responsavel pela ocorréncia ou a sua ordem;

11l - Comunicar o ocorrido ao Orgéo onde o servidor e o veiculo envolvido
estiverem lotados e/ou Divisdo de Transportes;

IV - Acompanhar a autoridade de transito responsavel pela ocorréncia, pres-
tando as informagdes necessarias a garantir a veracidade e lisura dos dados
levantados, caracteristicas e circunstancias do acidente

Paréagrafo Unico - No caso de acidente de transito sem vitima o condutor do
veiculo deve adotar as providéncias necessarias para remogao do veiculo do
local, quando for necessaria tal medida para assegurar a seguranca e a fluidez
do transito, conforme determina o Art. 178 do Cédigo de Transito Brasileiro.
Art. 17. Ao Orgdo, onde o servidor e o veiculo envolvido estiveremlotados
compete:

I - Analisar a necessidade e enviar um representante ao local do acidente para
dar o devido acompanhamento do processo de pericia técnica;

Il - Acompanhar junto aos Orgdos competentes, a liberagio do laudo da
pericia;

Il - Instaurar procedimento administrativo para apurar a responsabilidade
do servidor condutor a fim de subsidiar possivel ressarcimento dos prejuizos
e custos decorrentes do sinistro;

Art. 18. Nos casos de sinistro, com ou sem danos a terceiros, onde se consta-
tar a culpabilidade por negligéncia, impericia ou imprudéncia por parte do
condutor, este sera responsabilizado administrativamente, observado o devi-
do processo legal, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal cabivel.
Paréagrafo Unico - Constatada a culpabilidade sera feito o levantamento dos
custos, e encaminhado para a Secretaria de Administragdo,para que sejam
tomadas as devidas providencias visando o ressarcimento do dano.

Art. 19. No caso de acidente provocado por dolo ou culpa, além de servidor
responsavel pelo veiculo , respondera pelo dano causado, sem prejuizo das
sangdes disciplinares cabiveis previstas nesta Instrugdo Normativa:

I - O condutor do veiculo, ndo autorizado, quando servidor publico;

I1- O encarregado da garagem responsavel pela fiscalizagao da saida do veicu-
lo que entregar a direcdo do mesmo & pessoa ndo autorizada.

CAPITULO VII

DO CONTROLE DO CONSUMO DE COMBUSTIVEIS

Art. 20. O abastecimento dos veiculos municipais devera ser feita em postos
particulares, previamente licitados, na presenca do Condutor/Servidor desig-
nado para esta finalidade, que ira anotar em documento préprio a placa do
veiculo, a Secretaria a qual pertence, o nome do condutor, a quilometragem
apontada no hodémetro/horémetro, o tipo de combustivel, a quantidade
abastecida e o valor total do abastecimento, quando houver necessidade de
abastecimento em localidade distante da sede do Municipio, o condutor deve-

ra fornecer todos os dados acima e solicitar do Secretario da Pasta que auto-
rizou a viagem, o atesto e apresentagdodo documento fiscal para a prestacéo
de contas, contendo CNPJ do Orgdo e quilometragem do veiculo.

| - Para controle do gasto com combustivel com recursos do FUNDEB, bem
como adquiridos com recursos do Fundo Municipal de Salde, deverao ser
emitidos e encaminhados relatérios proprios, as respectivas Secretarias que
fardo acompanhamento mensal.

Il - O fornecimento de combustivel para maquinas e equipamentos se dara
mediante requisicdo com a especificacdo dos servigos a serem realizados.

111 - Excepcionalmente, podera ser fornecido combustivel a veiculos oficiais
do Estado ou da Unido, em situagao de reconhecida necessidade/emergéncia,
a ser autorizado pelo Gabinete do Prefeito, com as devidas justificativas.

CAPITULO VI

DA RESPONSABILIDADE DOS GESTORES DAS UNIDADES EXE-
CUTORAS

Art. 21. Cabera aos gestores das Unidades Executoras dos Orgéos detentores
de veiculos:

| - Definir nomes das pessoas que podem requisitar veiculos, em sua area de
atuacéo;

Il - Cobrar obrigatoriedade do uso e do correto preenchimento do Diario de
Bordo (Anexo 1);

111 - Promover a fiscalizagdo e controle da guarda dos veiculos e circulagdo dos
mesmos, através de pastas ou outro tipo de arquivo, onde deverao ser arqui-
vadas copias de todas as ocorréncias havidas com os veiculos, sob pena de
solidariedade;

IV - Manter atualizados os controles de manutengao dos veiculos;

V - Manter sob sua guarda, de forma sempre atualizada, o registro contendo
as caracteristicas gerais dos veiculos entregues a sua tutela de uso, quais
sejam: copia do IPVA (imposto de veiculos automotores), valor da aquisicéo,
contrato de locagéo, quando for o caso e estado de conservagéo;

VI - Organizar e manter atualizados os controles de abastecimento dos veicu-
los, definindo cota semanal de consumo, com intuito de acompanhar e contro-
lar o gasto de combustivel fornecido aos veiculos sobre sua responsabilidade,
de acordo com relatdrios emitidos pela Divisdo de Transportes na forma do
art. 20, paragrafo Gnico desta normativa;

VII - Os Gestores de abastecimento de veiculos devemextrair, pelo menos
quinzenalmente, os relatérios de consumo analitico da frota, permitindo que
sejam checadas as irregularidades ocorridas durante o abastecimento da frota
em relagdo ao consumo de combustivel acima do padréo estabelecido pela
Prefeitura;

VIII - Providenciar para que os veiculos satisfagam as condi¢des técnicas e 0s
requisitos exigidos em lei ou regulamento;

IX - Zelar pela boa apresentacdo dos motoristas e veiculos;

X - Manter atualizados os dados pessoais e referentes a habilitagdo dos
motoristas e credenciados.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Aqualquer cidaddo é facultado denunciar o uso irregular de veiculo
pertencente a frota que atende a Prefeitura e suas Entidades vinculadas
acessando o site oficial da Prefeitura ou Entidade da Administracéo, ou atra-
vés da Ouvidoria da Prefeitura.

§ 1° - As denuncias apresentadas deverdo ser apuradas pela unidade a que o
veiculo é vinculado no Orgéo da Administragao.

§ 2°- Em sendo comprovadas as denuncias, o setor competente de cada Orgéo
ou Entidade a que pertencer o servidor devera tomar as providencias legais
cabiveis.

Art. 23. Respondera funcionalmente, o servidor pablico ou o dirigente que
permitir e/ou praticar quaisquer dos atos vedados ou que ndo proceder con-
forme o que regulamenta esta Instrugdo Normativa.

Art. 24. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Conceicdo de Macabu, 23 de setembro de 2016
Marcos Ant6nio Lamoglia de Sa
Secretario Municipal de Controle Interno
Claudio Eduardo Barbosa Linhares
Prefeito Municipal



